Anleitung zum BZ-Wiki «HiWi Theologische Fakultit» — Know-How-Plattform fir HiWis

Kontakt: Anita Dirnberger & Team AT: anita.dirnberger@‘unibas.ch & at-theol(@unibas.ch; Lucia Bihlma-
yer luica.buchlmaver(@unibas.ch & aktuelle*r HiWi Dekanat
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1 GRUNDLAGEN

Als HiWis verschiedener Lehrstithle und Einheiten der Theologischen Fakultit (ThF) verfiigen wir tiber
verschiedene Sets von Know-How zu Aufgaben, die an den jeweiligen Arbeitsorten fir HiWis anfallen.
Dabei gibt es bei aller Spezifitit der Aufgaben auch viele Uberschneidungen bei den Arbeiten, die HiWis
regelmissig ibernehmen oder auch neu dazulernen sollen, um ihre Vorgesetzten bei einer weiteren Aufga-
benstellung unterstiitzen zu kénnen. Damit alles dieses erworbene Wissen nicht bei Wechseln zwischen
verschiedenen HiWi-Generationen verloren geht und auch nicht jede*r HiWi fiir jede neue Aufgabenstel-
lung bei null mit der Einarbeitung beginnen muss, sollen Know-How und Anleitungen so weit wie méglich
auch anderen HiWis an der Fakultit zuginglich gemacht werden.

Bisher geschah dies iiber einen geteilten ADAM-Workspace, wo Anleitungen zu verschiedenen HiWi-Auf-
gaben abgelegt sind. Durch die Fokussierung von ADAM allein auf die Lehre mussen fiir bestehende Work-
spaces ausserhalb der Lehre neue Losungen gefunden werden. Fur den Austausch von Know-How bietet
sich das BZ-Wiki der Uni Basel an. Dort kénnen Anleitungen unkompliziert angepasst und erginzt werden
und tiber das Suchfeld kann anhand von Stichworten jede Anleitung aufgerufen werden, die dieses Thema
enthilt.

Die HiWis der ThF haben nun einen eigenen Bereich in diesem Wiki namens «HiWi Theologische Fa-
kultity. Der Zugang erfolgt via https://wiki.biozentrum.unibas.ch
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2 ERSTE ANMELDUNG & BERECHTIGUNG

Jedes Mitglied der Uni Basel ist automatisch berechtigt, das BZ-Wiki zu nutzen. Damit aber die Administ-
ratorinnen und Administratoren des Bereichs «HiWi Theologische Fakultit» eine Zugriffsberechtigung er-
teilen kénnen, muss man sich ein erstes Mal im BZ-Wiki einloggen.

1. Rufe in deinem Browser https://wiki.biozentrum.unibas.ch/ auf.
2. Gib deinen Benutzernamen (nicht E-Mail-Adresse) und dein normales Unibas-Passwort ein.

Bitte melden Sie sich mit threm Uni Basel Account Namen an und nicht
der Email Adresse!

Please use your Uni Basel account name to login and not the email
address!

Anmelden

Benutzername  diraniQ0 %

Passwort  sessssassasssssans %

Meinen Login an diesem Computer speichern

3. Schreibe eine Mail an Anita Dirnberger (anita.dirnberger@unibas.ch) oder den Fachbereich AT (at-
theol@unibas.ch) oder den/die aktuelle*n HiWi Dekanat, damit diese dir eine Freigabe fur den
Bereich «HiWi Theologische Fakultit» erteilen kénnen. Sobald diese erteilt ist, kannst du Beitrige
lesen, bearbeiten und erstellen.

3 UBERSICHT WIKI

3.1 BROWSER-VERSION
Nach dem Login findest du auf der Startseite des BZ-Wikis links eine Spalte mit allen Bereichen, auf die du
zugreifen kannst. Ebenfalls kann jederzeit tiber den Reiter oben auf die Bereiche zugegriffen werden

EEE EII]ZENTR UM Bereiche ¥ Personen Tags Erstellen o

EEE EIUEENTR UM Bereiche v Personen Tags Erstellen wee

ENTDECKEN

LETZTE BEREICHE

ENTDECKEN s
@ Alle Updates & HiWi Theclogische Fakultat &

Alle Updates

@ Alle Updates

e . . .
|#  Beliebt Michael Podvinec # ITSC-KLB - User
Xy B SnapGene Licens l#  Beliebt Michael Podvinec
MEINE ARBEIT Vor 21 Minute Bereichsverzeichnis ;
Vor 21 Minuten aliy B SnapGene License Rene
@ Karzlich gearbeitet an MEINE ARBEIT Vor 21 Minuten aktualisiert
;-'_@ﬁﬂ Nicole Beuret
Zuletzt besucht s .
® cHe 289 B SnapGene License Management

Mov 04, 2022 aktualisiert (A i )]
g Gespeichert fur spater lov 04, 2022 sktualisiert (Anderung anzeigen)

Sébastien Herbert
EIGEME BEREICHE ALLE

S5 HIW Theol he Fakults B Multiview: Registration and fusion using Fiji BigStitcher
& iWi Theologische Fakultat

MNov 04, 2022 aktualisiert (Anderung anzeigen)
O} Bas Kin
“% B Vbuntu
Now 03, 2022 aktualisiert (Anderung anzeigen)
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Die Startseite des Bereichs «HiWi Theologische Fakultity zeigt immer die zuletzt gednderten Beitrige im
Bereich an. Ansonsten darf die Seite jederzeit Giberarbeitet werden.

2 BIOZENTRUM  Ben personen Tags Erstallen

Seiten é Bearbeiten Favorit @ Beobachtuny Teilen
& e E E) I

HiWi Theologische Fakultit Home

S8 Hiwi Theologische Fakultat

@ Seiten
9 Blog Willkommen auf der Wiki-Seite der HiWis der Theologischen Fakultit. Hier sammeln un : ) -
& Ea mit deinen Erfahrungen und deinem Wissen, das fur die HiWis der Theologischen Fakull H i W ] Th =Ts) I ') g I SEh e Fa k u |-t E‘t *

Applikationen oder die Anleitungen deines Fachbareichs Kiickst.

BEREICHSVERKNUPFUNGEN —

© Anleitungsarie!

SETENHIERARCHIE
+ Anleitungen Allgemein
* Literatur recherchieren & beschati
+ Ser

te - digital und pl

+ Texte zur Publikstion formatieren
+ Verpflegung organisieren

« Vortrage ausserhall von Lehrvera

~ Anleitungen Computer und Applikat
« Scannen, PDF's bearbeiten
* Anleitungsarticel

« AT Anleitungen

BEREICHSVERKNUPFUNGEN
Recent space activity
e I Anleitungsartikel

B 5cannen. PDF's bearbeiten Okt 31, 2022 aktualisiert - Anderung anzeigen

B Anleitungen Com d Appikationen Ckt 31, 2022 aktualisiert - Ande

[ Semesterapparate — digital und physisch Okt 31, 2022 aktualisiert « Andery

SEITENHIERARCHIE

Die Spalte auf der linken Seite bietet Zu- ‘ ~ Anleitungen Allgemein
griff auf die verschiedenen Teile des Be-

ceichs. + |iteratur recherchieren & beschafi

Unter «Seitenhierarchie» kann auf simt- * Semesterapparate — digital und pl

liche einzelne Beitrige zugegriffen wer-

= Text Publikation f ti
den, die in diesem Wiki-Bereich abgelegt SHLE FUr PLbIRSton Tormatiersn

sind. Mit den Pfeilen lassen sich Listen » Verpflegung organisieren
von Beitrdgen aufklappen, die unter
dem jeweiligen Bereich abgelegt sind. * Vortrage ausserhalb von Lehrveral

Die Gliederung organisiert sich in drei ‘ ~ Anleitungen Computer und Applika

Gruppen: :
* Scannen, PDF's bearbeiten

e Allgemeine Anleitungen zu
HiWi-Aufgaben, darunter Se-
mesterapparate,  Literaturbe-

* Anleitungsartikel

* AT Anleitungen

&

schaffung, Veranstaltungsorga-
nisation/-support

e Technische Anleitungen zu Ap-
plikationen, etwa dem Bearbeiten von PDFs mit Adobe Acrobat

e Anleitungen von einzelnen Fachbereichen

Diese Gruppen diirfen jederzeit erginzt werden mit neuen Beitrdgen oder auch neuen Gruppen fir Anlei-
tungen anderer Fachbereiche oder Organisationseinheiten.
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3.2 MOBILE ArpP

Beim BZ-Wiki handelt es sich um ein Confluence-Produkt, weshalb auch eine Mobile-App vorhanden ist,
welche sich fiir das Suchen & Lesen gut eignet: Confluence Data Center/Server.

11:09 9 w T B 11:10 o T B
< Suchen < HiWi Theologische Fakultit Q
Confluence Data
Center]Server 0 HiWi Theologische Fakultat Home

Atlassian
a B Anleitungen Allgemein
G i

EI Anleitungen Computer und Applikatio...

Anleitungsartikel ‘

3,0 4+ </ L

L. 6. & Srand Jahre Produktivitat Atla
. g AT Anleitungen
Neue Funktionen Versionsverlauf = 9
Version 1.31.0 Vor 1 Mon.
We're bringing more love to Confluence Data Center
and Server mobile app. In this version we've:
- implemented dark mode (beta) Mehr
Vorschau
Create and edit pages It's all here when
m Marketing
Z_“ Customer Support
PI!;: HR
[ Accounting
3 oeson
[ ]
© Q 2 5| ) al
Arcade Suchen Your work Spaces Activit Notif

Die App bietet unter «Spaces» einen Uberblick iiber alle Bereiche an, auf die man Zugriff hat und auch hier
kénnen mit den Pfeilen die Listen der einzelnen Beitrdge verschiedener Kategorien aufgeklappt werden.
Auch kann nach einem Klick auf das Lupen-Symbol nach Stichworten in den Beitrdgen gesucht werden.

4 KNOW-HOW FINDEN

Die Stirke des BZ-Wikis als Plattform fiir das Austauschen von Know-How und Anleitungen liegt darin,
dass mit der Suche sdmtliche Beitrige nach einzelnen Schlagworten oder Themen durchsucht werden kén-
nen. So muss nicht erraten werden, in welchem Beitrag ein Thema beschrieben wird, sondern simtliche
Bezugnahmen auf das Suchwort in allen Beitrdgen werden angezeigt.

Innerhalb der Beitrige verstecken sich hinter allen blau eingefirbten Wortern und Textteilen Links — zu
Webseiten, angehdngten Dokumenten oder anderen Beitrigen.
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Erstellon

S Wi Theologische Fakultat Shen .4 GEO  Gifehuhing  KSToen
HiWi Theologische Fakultdt Home

i e e

99 Blog

& Tags

Suchen

BEREICHSVERKNUPFUNGEN

© Anleitungsarie!

SEITENHIERARCHIE

T e ; j # Bearbeiten w7 Favorit © Becbachtung = Teilen

r recherchieren & besch:

« Verpfle

* Vortrage ausserhalt ven Lehrverai

~ Anleitungen Computer und Applikat
« Scannen, PDF's bearbeiter

* Anleitungsartike

= AT Anleitungen

Recent space activity Space contributors
Jaris Noah Krapf
B 5cannen. PD

* Aimée Winkanjohann - winken0000-sa {vor 38 Tagen)

B Anleitungen Computer und Appikationen Ckt 21

[ Semesterapparate — digital und physisch Okt 31, 2022 aktualisiert - Anderung anzsigen

Rechts im oberen Balken befindet sich ein Suchfeld, in dem einzelne oder mehrere Begriffe eingegeben
werden kénnen, um sich alle Artikel anzeigen zu lassen, welche diese(n) Begriff(e) enthalten.

ISuchen Bei der Eingabe von Suchbegriffen kénnen
die Resultate verfeinert werden, indem die
FITERRNACH h KURZLICH BESUCHTE SEITEN Filter auf der linken Seite verwendet wer-
Poreieh © E HiWi Theologische Fakultit Home den, etwa um nur im Bereich «HiWi Theo-
Hili Theologische Fakultat logische Fakultit» nach Resultaten zu su-
Beitragender = E AT Anleitungen chen.
HiWi Theologische Fakultét
i v i i
w E ITSC-KLB - User Home In der Liste unter der Suchzeile werden
Datum v [TSCKLE - User nach Eingabe eines Begriffs alle Beitrige
B Anteitungen Aligemein nach Relevanz aufgefiihrt, welche dieses
Stichwart - HiWi Theclogische Fakultdt . . .
Stichwort enthalten oder mit diesem ver-
) ) Anleitungen Computer und Applikation . .
Bereichskategorie v E HiWi Theologische Fakultat linkt sind.
Erweiterte Suche E Anleitungsartikel

HiWi Theologische Fakultat

kaffee %

FILTERN NACH 6 Suchergebnisse Tipps zur Suche

Bereich s n Detailprogramm fiir Orga_2022_10_10.docx
HiWi Theclogische Fakultdt / ... / Vortrdge ausserhalb von Lehrveranstaltungen, G...
Kaffee OKH 0350dia0009:250Zcom starten, Teilnehmende im Warteraum

Beitragender A
einlassen & Aufnahme startenOKH 0350dia0009:3000pening
Typ ¥ E Verpflegung organisieren
HiWi Theologische Fakultdt Okt 12, 2022
Datum ¥ Personen, Erfahrung AT-Sozietat 16.09.22) Insgesamt 3 Gelegenheiten,
um Kaffee zu trinken Bezeichnung Anzahl/Verbrauch Ort
Stichwort -
E Installation
Bereichskategorie v Test Space Jul 21, 2009
dtzen. Wenn ich in die Cafeteria gehe, damit ich geschiitzt bin, falls mein
Erweiterte Suche Kaffee ausleert.||Wenn ich in die Cafeteria gehe, damit ich geschiitzt bin,

E Vortrige ausserhalb von Lehrveranstaltungen, Gastvortriage, Konferen...
HiWi Theclogische Fakultdt Okt 12, 2022
zvieri kaffee
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5 BESTEHENDE ANLEITUNGEN ERGANZEN & ANDERN

Damit das gesammelte Know-How sowie die Anleitungen relevant und hilfreich bleiben, miissen sie laufend
erginzt und angepasst werden. Jede*r HiWi verfiigt Giber die Rechte, Beitrdge im Bereich «HiWi Theologi-
sche Fakultit» anzupassen. Wichtige Info: Das Wiki speichert éltere Versionen eines jeden Beitrags iiber
lange Zeit, sodass bei Fehlern oder versehentlich entfernten Informationen jederzeit auf eine dltere Version

des Beitrags zuriickgegriffen werden kann.

Um einen Beitrag zu bearbeiten resp. erginzen, 6ffnest du den Beitrag und klickst dann oben rechts im
Fenster auf die Schaltfliche «bearbeiten»

Seiten / HiWi Theologische Fakultat Home / Anleitungen Allgemein & € ¢ Favorit @ Beobachtung & Teilen

Literatur recherchieren & beschaffen

Literaturrecherche in offenen Katalogen und die Bestellung von Bichern und Scans via Swisscovery und UB-Fernleihe

o Literatur suchen/recherchieren
e Literatur beschaffen (ausleihen/einscannen)

* Lehrstuhl-Bibliothekskonto einrichten

* Literatursuche in Swisscovery und im Internet

* Digitale Ressourcen
~Verbund «Bibliotheksnetz Region Basel»

* I Swisscovery (ganze Schweiz)
« Ausserhalb von Swisscovery
* Verwandte Artikel

Literatur suchen/recherchieren

Wenn zu einem bestimmten Thema Literatur gesucht werden soll. mussen mehrere Kataloge und Datenbanken durchsucht werden, um ein méglichst vollstandiges Bild der vorhandenen, relevanten Literatur zu generieren. Verschiedene
Kataloge und Datenbanken férdern sicherlich viele ahnliche Suchresultate zutage, haben aber auch ihre jeweiligen besonderen Starken und Schwaichen, sodass sich eine mehrschichtige Suche lohnt. Die folgende Liste orientiert sich fur die
Suchresultate an folgender Logik: von eng gefasst, sehr relevant und leicht zu beschaffen zu weiter gefasst, umfangreich, bisweilen nicht ganz so relevant und manchmal schwer zu beschaffen.

Swisscovery Zeigt primar Biicher an, seltener Artikel & Beitrage; eignet sich nur fiir schnelle und oberflichliche Recherchen.

https://swisscovery.slsp.ch/ Samtliche Literatur muss hiertber beschafft (bestellt) werden, nachdem sie Gber andere Datenbanken recherchiert wurde.

Nun o6ffnet sich die Bearbeitungsansicht dieses Beitrags. Diese weist dhnliche Elemente auf wie andere
Textverarbeitungsapplikationen, etwa Word. Einige niitzliche Funktionen sind etwa:

2 o 4
ez v[][B T U Av 2.

.
]l
MH-
i

flexible Breite v | 89 8B N X = % N0

1 Formatvorlagen fiir Uberschriften 4 Aufzihlung und Nummerierung
2 Nummerierung der Uberschriften 5 Tabelle: Zeile hinzufﬁgen/ entfernen

3 Textbearbeitung

E'E_=E=_IEIEZ||¢3 v+v=-f=-6

10 3(|EE BER TEERE & & R

1 Satz 5 Objekte hinzufiigen (Grafiken, Boxen, ...)

2 Bild hinzufiigen 6 ruckgingig/wiederholen
3 Link hinzufiigen (Dokument, Webseite) 7 Tabelle: Spalte hinzufiigen/entfernen
4 Tabelle einfiigen 8 Tabelle: Zellen bearbeiten/verbinden/teilen
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Am Ende jeder Uberarbeitung eines Beitrags muss diese Arbeit gespeichert und verdffentlicht werden durch
einen Klick auf die Schaltfliche «Aktualisieren» unten rechts. Falls es nétig erscheint, kann links davon auch
kurz beschrieben werden, was gedndert wurde.

Fertig Was haben Sie gedndert? Beobachter benachrichtigen SchlieBen

5.1 BESONDERE BAUSTEINE
Neben Bildern und Links zu Webseiten, Dokumenten und anderen Wiki-Beitrdgen gibt es im BZ-Wiki auch
die Méglichkeit, grafisch hervorgehobene Bausteine wie Infoboxen fiir Anleitungen zu nutzen, um beson-
dere Tipps in den Beitrdgen einzubauen:

Der Scan wird begonnen durch die Betatigung des griinen Knopfs am Scanner, so werden auch weitere Seiten hinzugefugt, bevor mit einem Klick auf «<Senden» der Vorgang beendet wird. Beim Scannen ist

darauf zu achten, dass das Dokument moglichst gerade auf dem Scanner liegt; lieber etwas Abstand zum Rand der Platte belassen, falls das hilft. Dieser Abstand kann in Acrobat einfach weggeschnitten

werden, wéahrend das Kippen von schrdg gescannten Seiten schwierig ist.

@ Anzahl Seiten?

Es empfiehlt sich, nicht mehr als 25 bis 30 Doppelseiten auf einmal einzuscannen und loszuschicken. So ist einerseits die Dateigrésse, welche beim UniPrint-Gerat fur Scandateien limitiert sind, in den
allermeisten Fallen nicht Gberschritten und andererseits geht nicht zu viel Arbeit verloren, falls das Kopiergerat die Verbindung zur UniCard verliert.

® Was sollte gescannt werden?
Immer eingescannt werden sollten Titelblatt, Copyright-Seite und Inhaltsverzeichnis und Bibliografie bei Blichern, auch wenn nur einzelne Kapitel eingescannt werden. So kann zu einem spéteren
Zeitpunkt anhand des PDFs problemlos nachvollzogen werden aus welchem Buch und welcher Ausgabe dieses stammt. Bei Bibliografien ist darauf zu achten, dass diese in Sammelbanden in der Regel
zwar in den Fussnoten oder am Ende eines Beitrags zu finden sind, selten aber auch — analog zu Monografien — am Ende des Buches vor den Indices platziert sind. Es gilt also stets sicherzustellen, dass
die Bibliografie sicher vorhanden ist im Scan. Indices mussen nicht immer gescannt werden, auf Wunsch oder wenn ganze Biicher eingescannt werden, sollten aber auch diese nicht fehlen.

DNLCer RAanvhaitan in AdAlha Arvalat

Du findest diese unter «Objekte einfiigen», der +-Schaltfliche (Nr. 5, s. 0.).

6 NEUE BEITRAGE UND ANLEITUNGEN ERSTELLEN

Wenn zu einem bestimmten Thema oder einer Applikation noch kein Beitrag erstellt wurde, kannst du dies
in wenigen Schritten selbst machen und ithn dann mit deinem Know-How befiillen.

Damit eine Anleitung am richtigen Ort abgelegt wird, musst du in der linken Spalte denjenigen Eintrag
auswihlen, unterhalb dem in der Seitenhierarchie dein neuer Beitrag angelegt werden soll.

EIUZENTHUH Bereiche ¥ Personen Tags Erstellen

Seiten / HIWi Theologische Fakultdt Home b
HiWi Theologische Fakultat ¥

AT Anleitunge

E Seiten Erstellt von Anita Dirnberger am Okt 12, 2022
9% Bleg ) _

iy Gefalit mir ¢
&) Tags
BEREICHSVERKNUPFUNGEN :i' Kommentar schreiben

(0 Anleitungsartikel

SEITENHIERARCHIE

> Anleitungen Allgemein

» Anleitungen Computer und Applikai
= Anleitungsartikel

+ AT Anleitungen
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Dann klickst du auf die Schaltfliche mit den drei Punkten neben «Erstellen», um die Auswahl der Beitrags-
vorlagen zu 6ffnen. Hier kannst du nun zwischen verschiedenen Formaten fiir deine Beitragsseite auswih-
len. Alle Anleitungen im Bereich «HiWi Theologische Fakultidt» basieren auf der Vorlage «Anleitungsartikely.
Haltst du fiir deinen Beitrag aber ein anderes Seitenformat fiir passender, kannst du natirlich dieses wihlen.

Erstellen

HiWi Theologische Fakultat

Bereich auswihlen

0

B
M

Leere Seite
Mit einer leeren Seite starten.

Anleitungsartikel
Stellen Sie Schntt-fir-Schrtt-Anweisungen fiar
die Ausfiihrung einer Aufgabe bereit.

Besprechungsnotizen
Planen Sie Besprechungen und teilen Sie Notizen
und Aktionen mit lhrem Team.

Dateiliste

[P U P U SRR SR TR PR |

Erstellen oder verdndern Sie Vorlagen fir den ausgewihlten Bereich

Ubergeordnet: AT Anleitungen

Blog-Eintrag
Meuigkeiten und Ankiindigungen mit lhrem
Team teilen.

Aufgabenbericht
Behalten Sie den Uberblick tiber die Aufgaben
Ihres Teams oder Projekts.

DACI-Entscheidung
Definieren Sie Rollen und Zustindigkeiten, um
eine wichtige oder riskante Entscheidung zu

Einen Link teilen

0 R U 0 TP SRR o S 0 ¥ T T el — 1

SchlieBen

Nun kannst du den Titel deines Beitrags bestimmen und Schlagworte festlegen. Diese Verschlagwortung
der Beitrige ist wichtig fiir gute Suchresultate und automatische Verlinkungen zwischen verschiedenen Bei-

tragen, weshalb es wichtig wire, dass du so viele relevante Schlagworte wie mdglich festlegst. Diese Schlag-
worte bieten eine Art «Inhaltszusammenfassungy fiir den Beitrag. Viele Schlagworte gibt es innerhalb des
Bereichs schon, wihle also immer den Vorschlag aus, wenn es einen gibt.

Einen Anleitungsartikel erstellen

b Info zu Anleitungsartikeln

Atl.-Sem. Kolloguium
Schritt-fir-Schritt-Anweisungen zum
Ausfihren einer Aufgabe oder L&sen eines
Problems finden Sie in den
Anleitungsartikeln. Organisieren Sie lhre
Anleitungsartikel in einem Knowledge Base-

Bereich.

Stichworter veranstaltung *  gastvortrag = hote‘

& |

hotel

Zuriick SchlieBen

Mit einem Klick auf «Erstellen» kommst du schliesslich zur Bearbeitungsansicht und kannst Inhalt nun
einfiigen, siche Kap. 5 zum Texteditor.
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